
 

Eine neue Herausforderung? 
 
Als 
 

LiegenschaftsverwalterIn / SachbearbeiterIn Bau (80-100%) 
 
findest Du diese per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung bei uns. 
 
Dein neuer Job 

- Administrative Arbeiten und Projektleitung für die Bereiche 
gemeindeeigene Liegenschaften 

- Mitarbeit Bauadministration 

- Weitere zugewiesene Arbeiten und Projekte 
 
Das bringst du mit 

- Bautechnische Grundausbildung (BauzeichnerIn/BauleiterIn/ 
ImmobilienbewirtschafterIn oder dgl.) mit Flair für schriftliche Arbeiten 

- Kenntnisse im bernischen Bauwesen sind von Vorteil 

- Gute Informatik-Kenntnisse (MS-Office, CMI von Vorteil) 

- Selbständige, verantwortungsbewusste und exakte Arbeitsweise mit 
einem organisatorischen Flair 

- Teamfähigkeit, gute Umgangsformen und sicheres Auftreten 

- Verhandlungsgeschick im Umgang mit Kunden, Behörden und 
Dienststellen 

- Flexibel, belastbar, exakt, humorvoll und kontaktfreudig 
 

Das bieten wir Dir 

- Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Zusammenarbeit mit einem engagierten und kollegialen Team 

- flexibles Arbeitsmodell (Jahresarbeitszeit) 
 
Fragen beantwortet Markus Schrag, Bauverwalter, Tel. 031 744 01 11. 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung! Bitte sende Deine 
Unterlagen an: Bauverwaltung "Stellenbewerbung", Postfach 48, 3176 Neuenegg 
oder bewerbungen@neuenegg.ch. 
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Bauverwaltung 
Dorfplatz 1 
3176 Neuenegg 
 
 
031 744 01 10 
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